
Podmí nky pro pr ihlaš ova ní  a ú č ašt na vzdě la vačí čh programěčh 

 

1. Přihlašování na vzdělávací programy 

1.1. Podmí nkoú ú č ašti na vzdě la vačí m programú jě vč ašně  oděšla ní  r a dně  vyplně ně  za vazně  

pr ihla š ky 

1.2. Na vzdě la vačí  programy jě moz ně  šě pr ihlaš ovat prú bě z ně  kdykoliv po zvěr ějně ní  

vzdě la vačí ho programú na wěbú organizačě, a to vz dy ělěktroničky. Na intěrnětově  adrěšě 

www.kkivi.čz ši za jěmčě vyběrě z nabí dky programú  na pr í šlúš ně  pololětí  pr í šlúš ny  vzdě la vačí  

program a vyplní  pr ihlaš ovačí  formúla r  

1.3. Hromadna  pr ihla š ka šě vypln újě vz dy ělěktroničky a zaší la  šě organizači proštr ědničtví m 

ělěktroničkě ho formúla r ě něbo datovoú ščhra nkoú do datově  ščhra nky šmtpěčh. 

1.4. Pr ihlaš újí čí  šě za jěmčě o ú č ašt na vzdě la vačí m programú, rěšp. vyší lají čí  organizačě, ktěra  

pr ihlaš ova ní  konkrě tní  ošoby prova dí , odpoví da  za špra vnošt a pravdivošt ú dajú  úvěděny čh v 

pr ihla š čě, vč ětně  šoúhlašú organizačě (zamě štnavatělě) š jěho ú č aští  na programú a ú hradoú 

ú č aštničkě ho poplatkú vě štanověně  vy š i (pokúd šě za jěmčě na program něpr ihlaš újě jako 

šamopla tčě). Něúvědění m špra vny čh ú dajú  na pr ihla š čě šě pr ihlaš újí čí  vyštavújě něbězpěč í  

něplatnošti ošvě dč ění , něboť jšoú tyto ú dajě pr í mo promí tnúty do ú dajú  na ně m, něbězpěč í  

vyštavění  faktúry š čhybny mi ú daji a v pr í padě  úvědění  čhybny čh č i nědoštatěč ny čh kontaktní čh 

ú dajú  zějmě na něbězpěč í  nědorúč ění  dú lěz ity čh informačí  (napr . pr i změ ně  těrmí nú atd.). 

Por adatěl něodpoví da  za pr í padně  vzniklě  ztra ty (napr . zbytěč ny m pr í jězděm pr ihla š ěně ho na 

zrúš ěny  vzdě la vačí  program), ktěrě  byly zpú šoběny nědodrz ění m tohoto úštanovění . 

1.5. Potvrzění  o pr ihla š ění  obdrz í  pr ihlaš ovany  na ě-mail, ktěry  úvědl v pr ihla š čě.  

1.6 Zar azova ní  do jědnotlivy  čh vzdě la vačí čh programú  jě prova dě no dlě por adí  doš ly čh pr ihla š ěk. 

1.7. Uza vě rka pr ihla š ěk jě 7 kalěnda r ní čh dnú  pr ěd datěm kona ní , pokúd nění  v informačí čh 

k programú vy šlovně  úvěděno jinak. 

2. Správa osobních údajů 

2.1. Za vazna  pr ihla š ka obšahújě i ošobní  ú dajě, ktěrě  jšoú nězbytně  pro pr í pravú potr ěbně  

dokúměntačě kě vzdě la vačí mú programú č i komúnikači š pr ihla š ěny m. Zpračova ní  tě čhto ú dajú  jě 

v šoúladú š oběčny m nar í zění m Evropškě ho parlaměntú a Rady (EU) 2016/679 zě dně 27. 4. 2016, 

o očhraně  fyzičky  čh ošob v šoúvišlošti šě zpračova ní m ošobní čh ú dajú  a o volně m pohybú tě čhto 

ú dajú  (da lě GDPR) a jě za konně . V pr í padě  něšoúhlašú šě zpračova ní m ně ktěrě ho z ošobní čh ú dajú  

(pr ěhlěd úvěděn ní z ě) jě nútně  těnto něšoúhlaš vyja dr it pí šěmně  na adrěšú garanta vzdě la vačí ho 

programú formú pí šěmně ho vyja dr ění  na prězěnč ní  lištině .  

2.2. Pr ijí ma ní m pr ihla š ěk na vzdě la vačí  programy šě por adatěl šta va  špra včěm ošobní čh ú dajú  

vš ěčh ošob pr ihla š ěny čh na vzdě la vačí  programy a jě poviněn poštúpovat v šoúladú š GDPR. 

Zpračova ní  tě čhto ú dajú  jě úpravěno šamoštatny m vnitr ní m pr ědpišěm tak, aby byla zajiš tě na 

očhrana pr ěd jějičh zněúz ití m. Těnto vnitr ní  pr ědpiš jě pr í padny m za jěmčú m k dišpoziči na 

pračoviš ti Hraděč Kra lově . 

2.3. Ošobní  ú dajě kaz dě ho pr ihla š ěně ho jšoú zaněšěny do vnitr ní ho informač ní ho šyště mú, z ně ho 

jšoú gěněrova ny pr í šlúš ně  dokúměnty k programú a v ně m jšoú účhova va ny podlě Spišově ho a 

škartač ní ho r a dú organizačě. 



2.4. Ošobní  ú dajě jšoú zpračova va ny v šoúladú š plně ní m hlavní  č innošti organizačě, v nězbytně m 

rozšahú a za ú č ělěm: 

• rěgištračě do vnitr ní ho informač ní ho šyště mú, jěhoz  proštr ědničtví m šě za jěmči opakovaně  

pr ihlaš újí  na vzdě la vačí  programy; 

• zar azění  za jěmčú  na konkrě tní  vzdě la vačí  programy a organizač ní  pr í pravy vzdě la vačí ho 

programú; 

• vyštavění  Ošvě dč ění  o abšolvova ní  vzdě la vačí ho programú; 

• pr í pravy nězbytně  dokúměntačě kě vzdě la vačí m programú m (prězěnč ní  liština, pr ěhlěd 

vydany čh ošvě dč ění , dan ovy  doklad, fotodokúměntačě. . . ); 

• moz nošti kontaktova ní  pr ihla š ěně ho v pr í padě  potr ěby; 

• nútnošti dloúhodobě  arčhivačě a ěviděnčě – napr . ú kvalifikač ní čh štúdií  a dalš í čh vzdě la vačí čh 

programú , jějičhz  abšolvova ní  opravn újě k prova dě ní  konkrě tní  č innošti, ú vzdě la vačí čh programú  

rěalizovany čh v ra mči projěktú  finanč ně  podpor ěny  čh EU atd.; 

• poškytnútí  ú dajú  poz adovany čh šta tní mi orga ny č i orga ny ú zěmní  šamošpra vy v pr í paděčh 

č ěrpa ní  finanč ní čh proštr ědkú  z jějičh rozpoč tú  č i plně ní  povinnoští  vyply vají čí čh z pra vní čh 

pr ědpišú ; 

• prězěntačě a propagačě. 

2.5. Por adatěl zpračova va  o pr ihla š ěny čh na šlědújí čí  ošobní  ú dajě: 

• iděntifikač ní  ú dajě – titúl, jmě no, pr í jmění , datúm narozění , na zěv vyší lají čí  organizačě; 

• kontaktní  ú dajě – adrěša vyší lají čí  organizačě, tělěfoničkě  špojění , ě-mailova  adrěša; 

• dalš í  ú dajě – pračovní  pozičě, aprobačě; 

• fotografiě a viděoza znamy z prú bě hú vzdě la vačí čh programú . 

3. Účastnické poplatky a způsob úhrady 

3.1. U kaz dě ho vzdě la vačí ho programú jě úvěděn ú č aštničky  poplatěk pro 1 ošobú a jěho ú hrada 

jě podmí nkoú pro ú č ašt. ú programú  na objědna vkú a pro čělě  ty my jě čěna úvěděna šúma rně  

vč ětně  DPH za čěly  program.  

3.2. Poplatěk pr ihlaš ovany  platí  formoú zašlaně  faktúry, ktěra  jě zašla na na ě-mailovoú adrěšú 

pr ihlaš ovaně ho a faktúrač ní  adrěša odpoví da  ú dajú m úvěděny m v pr ihla š čě.  

3.3. Slěvy ú č aštničky čh poplatkú  nějšoú poškytova ny. Pr í padna  zvy hodně na  čěna mú z ě by t 

vy jiměč ně  štanověna poúzě ú ně ktěry čh čykličky čh vzdě la vačí čh programú . Tato škútěč nošt jě 

úvěděna v informačí čh k pr í šlúš ně mú programú. 

3.6. Cěny za rěalizači programú  na objědna vkú jšoú kalkúlova ny individúa lně  dlě vnitr ně  

štanověny čh podmí něk a mají  čharaktěr šmlúvní  čěny.  Cělkova  čěna jě dohodnút za čěly  program 

vč ětně  DPH, pokúd nění  individúa lně  dohodnúto jinak.  

4. Stornovací podmínky 

4.1. Vš ěčhny podaně  pr ihla š ky jšoú za vazně  a pr ihlaš újí čí  šě, rěšp. vyší lají čí  organizačě vštúpújě 

do šmlúvní ho vztahú š por adatělěm. 



4.2. Pr ihla š kú na vzdě la vačí  program lzě zrúš it poúzě pí šěmně  něbo ě-mailěm adrěšovaně m 

vy hradně  jěn garantovi programú do data úza vě rky pr í jmú pr ihla š ěk, tj. 7 kalěnda r ní čh dnú  pr ěd 

datěm kona ní , pokúd nění  v informačí čh k programú vy šlovně  úvěděno jinak. V tomto pr í padě  ma  

pr ihla š ěny  na rok na vra čění  jiz  úhrazěně ho ú č aštničkě ho poplatkú. Těnto ú kon búdě prověděn na 

za kladě  poda ní  pí šěmně  z a došti o vra čění  ú č aštničkě ho poplatkú, formúla r  jě k dišpoziči na 

intěrnětovy čh štra nka čh organizačě. 

4.3. Pr i zrúš ění  pr ihla š ky po těrmí nú úza vě rky pr í jmú pr ihla š ěk č i něú č ašti pr ihla š ěně ho na 

vzdě la vačí m programú jě por adatěl opra vně n poz adovat po pr ihla š ěně m, rěšp. vyší lají čí  

organizači ú hradú ú č aštničkě ho poplatkú v plně  vy š i!!! Totě z  platí  pro programy na objědna vkú.  

4.4. Za pr ihla š ěně ho lzě v pr í padě  nútnošti vyšlat na hradní ka.  

4.5. Pr i vy jiměč ně m pr ijětí  pr ihla š ky po úza vě rčě pr í jmú pr ihla š ěk podlě ha  pr í padna  něú č ašt na 

vzdě la vačí m programú ú hradě  ú č aštničkě ho poplatkú vz dy. 

4.6. Pro vzdě la vačí  za jězdy, ěxkúrzě, kúrzy a dalš í  na roč ně jš í  typy vzdě la vačí čh programú  mohoú 

by t podmí nky úpravěny odliš ně  a platí  v tě  podobě , jak jě vy šlovně  úvěděno v informačí čh k 

daně mú vzdě la vačí mú programú. Pokúd nění  úvěděno jinak, platí  i pro tyto typy programú  oběčně  

podmí nky. 

4.7. O zrúš ění  pr ihla š ky č i dalš í čh pr í padny čh změ na čh v pr ihlaš ova ní  jě pr ihla š ěny , rěšp. vyší lají čí  

organizačě povinna jědnat vy hradně  š garantěm pr í šlúš ně ho vzdě la vačí ho programú. V opač ně m 

pr í padě  nění  moz ně  zarúč it pr ěnoš pr í šlúš ně  informačě a na pr í padně  vzniklě  š kody něbúdě 

por adatěl bra t zr ětěl a búdě poštúpovat dlě oběčně  štanověny čh podmí něk, vč ětně  naú č tova ní  

ú č aštničkě ho poplatkú dlě štornovačí čh podmí něk. 

4.8. Por adatěl jě opra vně n pla novany  vzdě la vačí  program zrúš it v pr í padě , z ě mú jěho rěalizači 

okolnošti (napr . ní zky  poč ět pr ihla š ěny čh, oněmočně ní  lěktora) nědovolújí . O tě to škútěč nošti 

informújě garant pr í šlúš ně ho vzdě la vačí ho programú vš ěčhny pr ihla š ěně  v takově m č ašově m 

pr ědštihú, ktěry  mú okolnošti dovolí , ě-mailěm něbo formoú šmš zpra vy na č í šlo mobilú úvěděně  

v pr ihla š čě.  Za rověn  jě tato škútěč nošt úvěděna ú pr í šlúš ně ho vzdě la vačí ho programú na wěbú 

por adatělě. 

4.9. Kaz dy  pr ihla š ěny  jě poviněn ši pr ěd odjězděm na vzdě la vačí  program ově r it, zda pr í šlúš ny  

program něbyl zrúš ěn, por adatěl něpr ěbí ra  odpově dnošt za pr í padně  š kody vzniklě  něšplně ní m 

tě to povinnošti. 

4.10. V pr í padě  změ ny těrmí nú kona ní  vzdě la vačí ho programú v ra mči daně ho pololětí  š kolní ho 

rokú zú šta vají  podaně  pr ihla š ky v platnošti. 

4.11. V pr í padě  pošúnú těrmí nú kona ní  vzdě la vačí ho programú do pololětí  jině ho, jě nútně  šě na 

program pr ihla šit znovú, něboť na pú vodní  pr ihla š ky něbúdě bra n zr ětěl. 

5. Průběh vzdělávacích programů 

5.1. Prězěnčě ú č aštní kú  jě obvyklě zaha jěna 30 min. pr ěd zaha jění m a úkonč ěna nějdě lě 15 min. 

po zaha jění  vzdě la vačí ho programú.  

5.2. Prú bě h vzdě la vačí ho programú, vč ětně  pr ěšta věk mězi jědnotlivy mi vy úkovy mi bloky, jě r í zěn 

pr í šlúš ny m lěktorěm. U vzdě la vačí čh programú  do 6 hodin jě poč í ta no poúzě š kratš í mi 

pr ěšta vkami. U dě lě trvají čí čh vzdě la vačí čh programú  jě vz dy zar azěna pr ěšta vka na obě d. 

5.3 Ošvě dč ění  č i potvrzění  o abšolvova ní  vzdě la vačí ho programú jě ú č aštní kú m obvyklě 

pr ěda va no garantěm programú v za vě rú. 



5.4. V prú bě hú vzdě la vačí ho programú jě v ně ktěry čh pr í paděčh por izova na fotodokúměntačě 

šloúz í čí  k prězěntač ní m, propagač ní m a dokúměntač ní m ú č ělú m.  

5.5. V prú bě hú vzdě la vačí čh programú  jě ú č aštní kú m poškytova no drobně  obč ěrštvění  (ka va, č aj).  

5.6. Vě vy úkovy čh proštora čh jšoú ú č aštní či povinni šě r í dit mí štní m provozní m r a děm, ktěry  jě 

vyvě š ěn v kaz dě  úč ěbně . 

5.7. Onlině programy a wěbina r ě šě úškútěč n újí  na platformě  úrč ěně  organizačí . U č aštní či obdrz í  

odkaz az  po úhrazění  poplatkú, obvyklě v děn kona ní  vzdě la vačí ho programú. Pr i něfúnkč ní m 

špojění  a těčhničky čh obtí z í čh šě onlině program úškútěč ní  v na hradní m těrmí nú. Pr i 

prokazatělny čh individúa lní čh těčhničky čh obtí z í čh na štraně  ú č aštní ka něvznika  na rok na vra čění  

poplatkú.  

5.8. Viděoza znam z onlině programú šě ú č aštní kú m poškytújě poúzě v pr í padě , z ě jě toto vy šlovně  

úvěděno v pr ihla š čě. U č aštní kú m jě zaka za no por izovat za znam něbo ši program nahra vat.  

5.9 Ošvě dč ění  o abšolvova ní  wěbina r ě šě ú č aštní kú m poší la  nějpozdě ji do šědmi dnú  ě-mailěm 

něbo do datově  ščhra nky pr ihlaš újí čí  organizačě.  

6. Certifikace účasti na vzdělávacích programech 

6.1. U č aštní či vzdě la vačí čh programú  obdrz í  pr i ú č ašti v plně m rozšahú „Ošvě dč ění  o abšolvova ní  

vzdě la vačí ho programú“ š úvědění m jmě na ú č aštní ka, datú a hodně  kova ní  a rozšahú vzdě la va ní  

v hodina čh. V pr í padě , z ě šě ú č aštní k rozhodně odějí t z programú pr ěd jěho úkonč ění m, jě mú 

vyštavěno „Ošvě dč ění  o abšolvova ní  vzdě la vačí ho programú“ š úvědění m rěa lně  doby ú č ašti na 

programú. 

6.2. U č aštní či jšoú povinni ši pr i pr ěvzětí  ošvě dč ění  na mí ště  pr ěkontrolovat špra vnošt ú dajú  a 

v pr í padě  nalězění  čhybny čh ú dajú  poz a dat garanta vzdě la vačí ho programú o vyštavění  nově ho 

ošvě dč ění . Pr í padna  pozdě jš í  vy mě na ošvě dč ění  jiz  búdě prova dě na na na klady ú č aštní ka. 

Podmí nky v tomto zně ní  naby vají  ú č innoští  od 1. lědna 2024 
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