Podminky pro prihlasovani a acast na vzdélavacich programech

1. PrihlaSovani na vzdélavaci programy

1.1. Podminkou ucasti na vzdélavacim programu je véasné odeslani radné vyplnéné zavazné
prihlasky

1.2. Na vzdélavaci programy je mozné se prihlasovat priibézné kdykoliv po zverejnéni
vzdélavaciho programu na webu organizace, a to vZdy elektronicky. Na internetové adrese
www.kKivi.cz si zdjemce vybere z nabidky programi na prislusné pololeti prislusny vzdélavaci
program a vyplni ptihlasovaci formular

1.3. Hromadna prihlaska se vyplnuje vZdy elektronicky a zasild se organizaci prostifednictvim
elektronického formulare nebo datovou schrankou do datové schranky smtpech.

1.4. PrihlaSujici se zdjemce o Ucast na vzdélavacim programu, resp. vysilajici organizace, ktera
prihlasovani konkrétni osoby provadi, odpovida za spravnost a pravdivost udaji uvedenych v
prihlasce, vCetné souhlasu organizace (zaméstnavatele) s jeho ucasti na programu a uhradou
ucastnického poplatku ve stanovené vysi (pokud se zijemce na program neprihlasuje jako
samoplatce). Neuvedenim spravnych udaji na prihlaSce se prihlasujici vystavuje nebezpeci
neplatnosti osvédceni, nebot jsou tyto udaje primo promitnuty do tdajii na ném, nebezpeci
vystaveni faktury s chybnymi udaji a v ptipad€ uvedeni chybnych ¢i nedostate¢nych kontaktnich
udaji zejména nebezpeci nedoruceni dtlezitych informaci (napt. pfi zméné terminu atd.).
Poradatel neodpovida za pripadné vzniklé ztraty (napt. zbyte¢nym prijezdem prihlaSeného na
zruSeny vzdélavaci program), které byly zptisobeny nedodrzZenim tohoto ustanoveni.

1.5. Potvrzeni o prihlaseni obdrzi prihlasovany na e-mail, ktery uvedl v prihlasce.
1.6 Zatazovani do jednotlivy ch vzdélavacich programii je provadéno dle poradi doslych ptihlasek.

1.7. Uzavérka prihlasek je 7 kalendarnich dnt pred datem konani, pokud neni v informacich
k programu vyslovné uvedeno jinak.

2. Sprava osobnich udaji

2.1. Zavazna prihlaSka obsahuje i osobni Udaje, které jsou nezbytné pro pripravu potrebné
dokumentace ke vzdélavacimu programu ¢i komunikaci s prihlaSenym. Zpracovani téchto udajt je
v souladu s obecnym narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4.2016,
o ochrané fyzicky ch osob v souvislosti se zpracovanim osobnich uidaji a o volném pohybu téchto
udajt (dale GDPR) a je zakonné. V pripadé nesouhlasu se zpracovanim nékterého z osobnich udajt
(prehled uveden niZe) je nutné tento nesouhlas vyjadrit pisemné na adresu garanta vzdélavaciho
programu formu pisemného vyjadieni na prezencni listiné.

2.2. Prijimanim prihlasek na vzdélavaci programy se poradatel stava spravcem osobnich udajt
vSech osob ptihlaSenych na vzdélavaci programy a je povinen postupovat v souladu s GDPR.
Zpracovani téchto idajli je upraveno samostatnym vnitinim predpisem tak, aby byla zajiSténa
ochrana pred jejich zneuzitim. Tento vnitini predpis je pripadnym zdjemciim k dispozici na
pracovisti Hradec Kralové.

2.3. Osobni udaje kazdého prihlaSeného jsou zaneseny do vnitiniho informacniho systému, z ného
jsou generovany prislusné dokumenty k programu a v ném jsou uchovavany podle Spisového a
skarta¢niho radu organizace.



2.4. Osobni udaje jsou zpracovavany v souladu s plnénim hlavni ¢innosti organizace, v nezbytném
rozsahu a za ticelem:

e registrace do vnitiniho informac¢niho systému, jehoZ prostiednictvim se zdjemci opakované
prihlasuji na vzdélavaci programy;

e zarazeni zdjemcli na konkrétni vzdélavaci programy a organizacni pripravy vzdélavaciho
programu;

e vystaveni Osvédceni o absolvovani vzdélavaciho programu;

e pripravy nezbytné dokumentace ke vzdélavacim programim (prezencni listina, pirehled
vydanych osvédceni, danovy doklad, fotodokumentace. .. );

* moznosti kontaktovani ptrihla§eného v ptripadé potieby;

* nutnosti dlouhodobé archivace a evidence - napt. u kvalifika¢nich studii a dalSich vzdélavacich
programt, jejichZ absolvovani opraviiuje k provadéni konkrétni ¢innosti, u vzdélavacich programt
realizovanych v ramci projektt finan¢né podporeny ch EU atd.;

¢ poskytnuti udajii poZadovanych statnimi organy ¢i organy uzemni samospravy v pripadech
Cerpani finan¢nich prostiedkii z jejich rozpocti ¢i plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich
prredpisi;

* prezentace a propagace.

2.5. Poradatel zpracovava o ptrihlasenych nasledujici osobni udaje:

« identifika¢ni ddaje - titul, jméno, piijmeni, datum narozeni, nazev vysilajici organizace;
 kontaktni tidaje - adresa vysilajici organizace, telefonické spojeni, e-mailova adresa;

« dalsi udaje - pracovni pozice, aprobace;

« fotografie a videozdznamy z pribéhu vzdélavacich program.

3. Ucastnické poplatky a zpiisob tthrady

3.1. U kazdého vzdélavaciho programu je uveden ucastnicky poplatek pro 1 osobu a jeho thrada
je podminkou pro ucast. u programu na objednavku a pro celé tymy je cena uvedena sumarné
vCetné DPH za cely program.

3.2. Poplatek prihlasovany plati formou zaslané faktury, ktera je zaslana na e-mailovou adresu
piihlasovaného a fakturacni adresa odpovida idajiim uvedenym v prihlasce.

3.3. Slevy ucastnickych poplatki nejsou poskytovany. Piipadna zvyhodnénad cena miiZe byt
vyjimecné stanovena pouze u nékterych cyklickych vzdélavacich programi. Tato skutecnost je
uvedena v informacich k prisluSnému programu.

3.6. Ceny za realizaci programi na objednavku jsou kalkulovany individudlné dle vnitfné
stanovenych podminek a maji charakter smluvni ceny. Celkova cena je dohodnut za cely program
vCetné DPH, pokud neni individualné dohodnuto jinak.

4. Stornovaci podminky

4.1. VSechny podané prihlasky jsou zavazné a prihlasujici se, resp. vysilajici organizace vstupuje
do smluvniho vztahu s poradatelem.



4.2. Prihlasku na vzdélavaci program lze zrusit pouze pisemné nebo e-mailem adresovaném
vyhradné jen garantovi programu do data uzavérky piijmu prihlasek, tj. 7 kalendainich dnti pred
datem kondni, pokud neni v informacich k programu vyslovné uvedeno jinak. V tomto pripadé ma
prihlaseny narok na vraceni jiz uhrazeného ucastnického poplatku. Tento tikon bude proveden na
zakladé podani pisemné zZadosti o vraceni ucastnického poplatku, formular je k dispozici na
internetovych strankach organizace.

4.3. Pri zruSeni prihlaSky po terminu uzavérky piijmu ptihlaSek ¢i netcasti ptrihlaSeného na
vzdélavacim programu je potadatel opravnén pozZadovat po prihlaSeném, resp. vysilajici
organizaci uhradu ucastnického poplatku v plné vysi!!! TotéZ plati pro programy na objednavku.

4.4. Za ptihlaseného lze v pripadé nutnosti vyslat ndhradnika.

4.5. Pti vyjimecném prijeti prihlaSky po uzavérce ptijmu prihlasek podléha pripadna neucast na
vzdélavacim programu thradé tc¢astnického poplatku vzdy.

Vv

byt podminky upraveny odlisné a plati v té podobé, jak je vyslovné uvedeno v informacich k
danému vzdélavacimu programu. Pokud neni uvedeno jinak, platii pro tyto typy programi obecné
podminky.

4.7. 0 zruSeni prihlasky ci dalSich ptipadnych zménach v prihlaSovani je prihlaseny, resp. vysilajici
organizace povinna jednat vyhradné s garantem prislusného vzdélavaciho programu. V opa¢ném
piipadé neni moZné zarucit prenos prislusné informace a na pripadné vzniklé Skody nebude
potadatel brat zretel a bude postupovat dle obecné stanovenych podminek, véetné natuctovani
ucastnického poplatku dle stornovacich podminek.

4.8. Poradatel je opravnén planovany vzdélavaci program zrusit v pripad€, Ze mu jeho realizaci
okolnosti (napt. nizky pocet prihlaSenych, onemocnéni lektora) nedovoluji. O této skutecnosti
informuje garant prislusného vzdélavaciho programu vsechny prihlasené v takovém casovém
predstihu, ktery mu okolnosti dovoli, e-mailem nebo formou sms zpravy na ¢islo mobilu uvedené
v prihlasSce. Zarovern je tato skutecnost uvedena u prislusného vzdélavaciho programu na webu
potadatele.

4.9. Kazdy prihlaseny je povinen si pred odjezdem na vzdélavaci program ovérit, zda prislusny
program nebyl zruSen, poradatel neprebird odpovédnost za pripadné skody vzniklé nesplnénim
této povinnosti.

4.10. V pripadé zmény terminu kondani vzdélavaciho programu v ramci daného pololeti $kolniho
roku zlistavaji podané prihlasky v platnosti.

4.11.V pripadé posunu terminu konani vzdélavaciho programu do pololeti jiného, je nutné se na
program prihlasit znovu, nebot na ptivodni ptihlasky nebude bran zretel.

5. Priibéh vzdélavacich programu

5.1. Prezence ucastniki je obvykle zahdjena 30 min. pred zahdjenim a ukonc¢ena nejdéle 15 min.
po zahajeni vzdélavaciho programu.

5.2. Priibéh vzdélavaciho programu, véetné prestavek mezi jednotlivymi vyukovymi bloky, je Fizen
prislusnym lektorem. U vzdélavacich programi do 6 hodin je pocitdno pouze s kratSimi
prestavkami. U déle trvajicich vzdélavacich programii je vZdy zarazena prestavka na obéd.

5.3 Osvédceni ¢i potvrzeni o absolvovani vzdélavaciho programu je ucastnikiim obvykle
predavano garantem programu v zaveru.



5.4. V priibéhu vzdélavaciho programu je v nékterych pripadech porizovana fotodokumentace
slouzici k prezenta¢nim, propaga¢nim a dokumentacnim tuceldm.

5.5.V priibéhu vzdélavacich programi je ucastnikiim poskytovano drobné obcerstveni (kava, ¢aj).

5.6. Ve vyukovych prostorach jsou tcastnici povinni se ridit mistnim provoznim radem, ktery je
vyvésen v kazdé ucebné.

5.7. Online programy a webinare se uskuteciiuji na platformé urcené organizaci. Uc¢astnici obdrzi
odkaz az po uhrazeni poplatku, obvykle v den konani vzdéldvaciho programu. Pfi nefunkénim
spojeni a technickych obtizich se online program uskute¢ni v nahradnim terminu. Pri

prokazatelnych individualnich technickych obtizich na strané ucastnika nevznika narok na vraceni
poplatku.

5.8. Videozaznam z online programu se ucastnikim poskytuje pouze v pripadé, Ze je toto vyslovné
uvedeno v prihlasce. Ucastnikiim je zakazano porizovat zdznam nebo si program nahravat.

5.9 Osvédceni o absolvovani webinate se ucastnikiim posild nejpozdéji do sedmi dni e-mailem
nebo do datové schranky prihlasujici organizace.

6. Certifikace icasti na vzdélavacich programech

6.1. Ucastnici vzdélavacich programi obdrzi pii iéasti v plném rozsahu ,0Osvédéeni o absolvovani
vzdélavaciho programu” s uvedenim jména ucastnika, datu a hodné kovani a rozsahu vzdélavani
v hodindach. V ptipadé, Ze se ucastnik rozhodne odejit z programu pred jeho ukonéenim, je mu
vystaveno ,Osvédceni o absolvovani vzdélavaciho programu“ s uvedenim redlné doby ucasti na
programu.

6.2. Ucastnici jsou povinni si pfi prevzeti osvédéeni na misté piekontrolovat spravnost tidaji a
v pripadé nalezeni chybnych udaji pozadat garanta vzdélavaciho programu o vystaveni nového
osvédceni. Pripadna pozdéjsi vymeéna osvédcenti jiz bude provadéna na naklady ucastnika.

Podminky v tomto znéni nabyvaji a¢innosti od 1. ledna 2024

Elektronicky podepsano
Ing. Jaroslav Jirasko, MBA
16:57 15.01.2024
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