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Konzultace       žádost

Povinná konzultace do 26. 10. 2025
Zpětná vazba do 5 pracovních dnů
Podávání žádostí do 31. 10. 2025
Maximální výše podpory 20.000 Kč

Pokud ti něco nebude jasné, klidně se ozvi



Začni psát žádost včas a nenechávej to na poslední chvíli
Důkladně si přečti vyhlašovací podmínky včetně termínů
Prostuduj si kritéria hodnocení, jsou součástí popisu výzvy
Měj staženou aktuální výzvu v PDF
Neboj se zeptat a komunikovat s poskytovatelem (námi)
Vyplň všechny kolonky žádosti
Důsledná kontrola před odesláním

 

Tipy pro psaní žádosti



Začni nápadem, ne tabulkou
Počítej reálné ceny 

      (a neodhaduj od boku)
Mysli na všechno, co tě 

       může stát peníze
Zkontroluj si, zda tvůj
rozpočet neobsahuje
neuznatelné výdaje, jsou
uvedeny ve výzvě

Tipy pro sestavování rozpočtu



Rozpočet

Nezapomeň na položky jako:
· pronájem prostoru
· technika a služby (zvuk, světla, moderátor)
· honoráře umělcům
· poplatek OSA
· materiál na workshopy
· plakáty, letáky, sociální sítě
· občerstvení
· cestovné nebo symbolické odměny pro hosty



Rozpočet

Buď fér – nepřeháněj, ani nepiš nesmyslně nízké částky
Nejde o to ušetřit za každou cenu, ale o to, aby rozpočet
odpovídal realitě. 
Když něco nevíš, poraď se s někým zkušenějším nebo s námi –
radši se zeptat než střelit částku od oka
U nejasných položek připoj komentář, proč je tato položka pro
projekt nezbytná



Napiš to přehledně a stručně
Každou položku napiš jako řádek v rozpočtu:

Vzorový rozpočet

Ujisti se, že dodavatelé uvádí ceny včetně DPH. Jednotlivé položky si klidně rozepiš
na co nejkonkrétnější položky. Na konci dej celkovou částku. 

Příjmy:
vstupné: 50x 100 Kč ...... 5.000 Kč
z projektu HtC ............... 9.000 Kč

Výdaje:
Pronájem sálu .............. 4.000 Kč
Plakáty a letáky ............ 1.500 Kč
Odměna pro lektora ..... 5.000 Kč
Materiál na workshop .. 2.000 Kč
Občerstvení ................... 1.500 Kč

14.000 Kč

14.000 Kč



Hodnocení žádostí 1. 11. - 14. 11. 2025
Zveřejnění výsledků nejpozději do 14. 11. 2025
Seminář pro úspěšné žadatele 3. 12. 2025 od 16:30
Realizace akce 14. 11. 2025 – 31. 8. 2026

A co bude dál?



Pro úspěšné žadatele

Smlouva s Královéhradeckým krajským institutem pro vzdělávání
a inovace (KKIVI)
Pokud ti nebylo 18 let, bude muset smlouvu podepsat tvůj zákonný
zástupce - komunikuj to s rodiči již při psaní žádosti!
Po podpisu smlouvy obdržíš částku na uspořádání projektu

Kontaktní osoba: Jana Kavříková: kavrikova@kkivi.cz 



Vyúčtování projektu

Po uskuteční akce, je nutné do 15. dne následujícího měsíce
odevzdat vyúčtování. 
Co musí obsahovat:

zhodnocení úspěšnosti akce
všechny doklady související s akcí
fotky z akce



Neboj se nás kontaktovat

Filip Roček – frocek@khk.cz, 737 876 876
Kristýna Novotná Šimáková – knovotnasimakova@khk.cz, 725 575 289
Jana Kavříková: kavrikova@kkivi.cz , 724 775 911

 




